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SORUMLULAR İŞ AKIŞI 
FAALİYET/ 

AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / KAYIT 

Fakülte İletişim 

Komisyonu 

 

Fakülte web sayfası 

paylaşımları. 
*Web Sayfası 

Dekan 

Fakülte Sekreteri 

Fakülte İletişim 

Komisyonu 

Fakülte Web 

Sorumlusu Personel 

 

Yayınlanacak haber, duyuru, 

afiş, etkinlikler, bilgi 

güncelleme, resmi kurum vb 

duyuruları. 

*Web sayfası 

Dekan 

İlgili Birim/Kişi 

Fakülte İletişim 

Komisyonu 

 

 

Yayınlanacak haber, duyuru, 

afiş, etkinlikler, resmi kurum 

duyuruları vb. süreli 

durumlarda, en az 5(beş) gün 

önce bildirim yapılır. 

*Web sayfası 

Dekan  

Fakülte Sekreteri 

Fakülte İletişim 

Komisyonu 

 

Yayınlanacak haber, duyuru, 

afiş, etkinlikler, bilgi 

güncelleme, resmi kurum vb 

duyuruları. 

*Web sayfası 

Dekan 

Fakülte Sekreteri 

Fakülte İletişim 

Komisyonu Başkanı 

Talepte Bulunan 

Birim/Kişi 

 
 

 

 

Yayınlanacak haber, duyuru, 

afiş, etkinlikler, bilgi 

güncelleme, resmi kurum vb 

duyuruları. 

-------------------------------------- 

Metin/afiş hazırlayan birime 

geri gönderilerek gerekli 

düzeltmeleri yapması sağlanır. 

*Web  

Fakülte Sekreteri 

Fakülte Web 

Sorumlusu Personel 

 

Metin/afiş hazırlayan birime 

geri gönderilerek gerekli 

düzeltmeleri yapması sağlanır 

*Web sayfası 

Fakülte web sayfasının yönetimi Fakülte İletişim 

Komisyonu tarafından gerçekleştirilir. 

Web sayfasının güncel tutulması için ilgili 

personel tarafından sık sık kontroller yapılır ve 

gerekli durumlarda güncellemeler yapılır. 

Metin/afiş web  

sayfasında yayınlanması 

uygun mu? 

EVET 

Web sayfasında yayınlanacak duyuru, afiş, 

haber, etkinlik(öncesi-sonrası), bilgi güncelleme 

vb. bilgiler için konu ile ilgili birim gerekli 

metni hazırlar. 

Metin/afiş Fakülte Web Sorumlusu ilgili 

personele gönderilerek sayfada 

duyurulması sağlanır. 

Hazırlanan metin ve/veya afişi Fakülte İletişim 

Komisyonu tarafından kontrol edilir.  

HAYIR 
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